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Top 10 sneltoetsen 

1. Ctrl + X    knip naar klembord 
2. Ctrl + C    kopieer 
3. Ctrl + V    plakken 
4. Ctrl + W    sluit actief venster of bestand 
5. Ctrl + Q    stop programma 
6. Ctrl + A    alle items in het huidige venster selecteren 
7. Ctrl + S    opslaan 
8. Ctrl+ Z    de laatste opdracht ongedaan maken 
9. Windows-toets+M   toon bureaublad, verberg alle actieve programma’s 
10. Ctrl + Q    stop programma 
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Voor Windows 
ALT+TAB:    schakelen tussen geopende programma's 
ALT+F4:    programma afsluiten 
SHIFT+DELETE:   items definitief verwijderen 
Windows-toets:   open programmamenu 
Windows-toets + L:   de computer vergrendelen 
Windows-toets + M:   toon bureaublad, verberg alle actieve programma’s 
Windows-toets + Tab:  toon alle actieve programma’s 
 
Tijdens het internetten 
Ctrl + T    open een nieuw tabblad 
Ctrl + Shift + t   heropen tabblad dat net is gesloten 
F5     herlaad pagina 
Backspace    terug naar vorige pagina 
Ctrl + Tab    spring naar volgende tabblad 
 
Werkt in bijna alle situaties 
Ctrl +Z    de laatste opdracht ongedaan maken 
Ctrl + Y    opnieuw actie uitvoeren 
Ctrl + O    open bestand 
Ctrl + S    opslaan  
Ctrl + W    sluit actieve venster 
Ctrl + Q    stop programma 
 
Kopiëren en plakken van tekst  
Ctrl +A    alle items in het huidige venster selecteren 
Ctrl + X    knip naar klembord 
Ctrl + C    kopieer 
Ctrl + V    plakken 
 
Zoek, selecteer en navigeer in tekst 
Ctrl + F   zoek op vrije tekst; handig als je een specifiek woord zoek in e

 en website of bestand 
Ctrl + Shift + pijl omlaag  selecteer tot einde van de regel 
Ctrl + Shift + pijl omhoog  selecteer tot begin van de regel  
Ctrl + Home    cursor naar boven/start van het document 
Ctrl + End    beweeg cursor onderaan de pagina/einde van het document 
 
 
 


